
RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

N° DESCRIZIONE SINTETICA DEL 

PROCEDIMENTO

FONTI NORMATIVE UNITA' 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

UNITA' 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO 

FINALE (se diversa)

MODALITA' PER 

RICHIESTA 

INFORMAZIONI SUL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 

CHE PUO' ESSERE 

SOSTITUITO CON 

DICHIARAZIONE 

INTERESSATO O 

CON SILENZIO 

ASSENSO

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATIVA 

E 

GIURISDIZIONALE

Link al servizio on-

line

MODALITA' DI 

PAGAMENTO

TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO

MODALITA' PER 

ATTIVAZIONE POTERE 

SOSTITUTIVO

INIZIO 

PROCEDIMENTO

ATTO 

CONCLUSIVO

TERMINE FISSATO 

PER LA 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

Per procedimenti ad istanza di parte:

UFFICIO CUI RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI

1 Adozione bilancio d'esercizio

L.R. 40/2005 e ss.mm.ii, D.Lgs. 

118/2011, Principi contabili 

regionali e nazionali, Codice civile

S.S. Programmazione e 

Gestione Risorse 

Economiche

Cristina Gheri

Tel. 055-32697836

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

-
Richiesta via mail a: 

c.gheri@ispro.toscana.it
NO Non pertinente

http://www.ispro.tosc

ana.it/albo-pretorio
Non pertinente

Direttore Amministrativo

Enrico Volpe

Tel. 055-32697830

e-mail: 

direzione.amministrativa@ispro.toscana.it

Richiesta via mail a 

ispro@postacert.toscana.it
D'ufficio Delibera DG

Entro 15 aprile anno 

successivo

S.S. Programmazione e Gestione Risorse 

Economiche

Via Cosimo il Vecchio n. 2, Firenze

Tel. 055-32697836

Orario ricevimento telefonico (Martedì e 

Giovedì 10,30-13,00)

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

2
Adozione bilancio preventivo annuale e 

pluriennale

L.R. 40/2005 e ss.mm.ii, D.Lgs. 

118/2011, Principi contabili 

regionali e nazionali, Codice civile

S.S. Programmazione e 

Gestione Risorse 

Economiche

Cristina Gheri

Tel. 055-32697836

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

-
Richiesta via mail a: 

c.gheri@ispro.toscana.it
NO Non pertinente

http://www.ispro.tosc

ana.it/albo-pretorio
Non pertinente

Direttore Amministrativo

Enrico Volpe

Tel. 055-32697830

e-mail: 

direzione.amministrativa@ispro.toscana.it

Richiesta via mail a 

ispro@postacert.toscana.it
D'ufficio Delibera DG

Entro 15 novembre anno 

successivo

S.S. Programmazione e Gestione Risorse 

Economiche

Via Cosimo il Vecchio n. 2, Firenze

Tel. 055-32697836

Orario ricevimento telefonico (Martedì e 

Giovedì 10,30-13,00)

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

3 Adozione Piano Investimenti

L.R. 40/2005 e ss.mm.ii, D.Lgs. 

118/2011, Principi contabili 

regionali e nazionali, Codice civile

S.S. Programmazione e 

Gestione Risorse 

Economiche

Cristina Gheri

Tel. 055-32697836

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

-
Richiesta via mail a: 

c.gheri@ispro.toscana.it
NO Non pertinente

http://www.ispro.tosc

ana.it/albo-pretorio
Non pertinente

Direttore Amministrativo

Enrico Volpe

Tel. 055-32697830

e-mail: 

direzione.amministrativa@ispro.toscana.it

Richiesta via mail a 

ispro@postacert.toscana.it
D'ufficio Delibera DG

Entro 15 novembre anno 

successivo

S.S. Programmazione e Gestione Risorse 

Economiche

Via Cosimo il Vecchio n. 2, Firenze

Tel. 055-32697836

Orario ricevimento telefonico (Martedì e 

Giovedì 10,30-13,00)

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

4 Impignorabilità somme indisponibili
D.L. n. 9/93 convertito in l. n. 

67/1993

S.S. Programmazione e 

Gestione Risorse 

Economiche

Cristina Gheri

Tel. 055-32697836

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

-
Richiesta via mail a: 

c.gheri@ispro.toscana.it
NO Non pertinente

http://www.ispro.tosc

ana.it/albo-pretorio
Non pertinente

Direttore Amministrativo

Enrico Volpe

Tel. 055-32697830

e-mail: 

direzione.amministrativa@ispro.toscana.it

Richiesta via mail a 

ispro@postacert.toscana.it
D'ufficio Delibera DG

Entro 31 dicembre anno 

precedente e 30 giugno 

anno in corso

S.S. Programmazione e Gestione Risorse 

Economiche

Via Cosimo il Vecchio n. 2, Firenze

Tel. 055-32697836

Orario ricevimento telefonico (Martedì e 

Giovedì 10,30-13,00)

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

5 Certificazione crediti

DM 25 giugno 2012, DM 24 

settembre 2012, DM 11 marzo 

2015 (Ministero dell'economia e 

delle finanze)

S.S. Programmazione e 

Gestione Risorse 

Economiche

Cristina Gheri

Tel. 055-32697836

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

-

Richiesta via mail a 

antonio.campostrini@uslcentro.tos

cana.it

NO

Richiesta di nomina alla 

RTS di commissario ad 

acta

http://certificazionecr

editi.mef.gov.it

Servizio totalmente 

gratuito

Ragioneria territoriale dello Stato (RTS) Sede 

Firenze

E-mail: rgs.rps.fi@tesoro.it

Posta certificata: rts-fi.rgs@pec.mef.gov.it

Segreteria: +39 055 2743254

Richiesta via mail a: rts-

fi.rgs@pec.mef.gov.it
Istanza di parte

Certificazione su 

piattaforma MEF
Entro 30 gg

S.S. Programmazione e Gestione Risorse 

Economiche

Via Cosimo il Vecchio n. 2, Firenze

Tel. 055-32697836

Orario ricevimento telefonico (Martedì e 

Giovedì 10,30-13,00)

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

6
Monitoraggio annuale, trimestrale e 

mensile CE e annuale SP

Decreto 15 giugno Ministero della 

Salute

S.S. Programmazione e 

Gestione Risorse 

Economiche

Cristina Gheri

Tel. 055-32697836

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

-
Richiesta via mail a: 

c.gheri@ispro.toscana.it
NO Non pertinente

http://web.rete.toscan

a.it/me
Non pertinente

Direttore Amministrativo

Enrico Volpe

Tel. 055-32697830

e-mail: 

direzione.amministrativa@ispro.toscana.it

Richiesta via mail a 

ispo@postacert.toscana.it
D'ufficio

Inserimento modello 

CE in procedura MEC

Entro il 20 del mese 

successivo al periodo di 

riferimento

S.S. Programmazione e Gestione Risorse 

Economiche

Via Cosimo il Vecchio n. 2, Firenze

Tel. 055-32697836

Orario ricevimento telefonico (Martedì e 

Giovedì 10,30-13,00)

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

7
Predisposizione Modello Ministeriale 

per Livelli di Assistenza
DPCM 29 novembre 2001

S.S. Programmazione e 

Gestione Risorse 

Economiche

Barbara Cortini

Tel. 055-32697842

e-mail: a.querci@ispro.toscana.it

-
Richiesta via mail a: 

b.cortini@ispro.toscana.it
NO Non pertinente

http://web.rete.toscan

a.it/me
Non pertinente

Responsabile S.S. Programmazione e Gestione 

Risorse Economiche

Cristina Gheri

Tel. 055-32697836

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

Richiesta via mail a 

ispro@postacert.toscana.it
D'ufficio

Inserimento modello 

CE in procedura MEC

Entro il 31 maggio anno 

successivo

S.S. Programmazione e Gestione Risorse 

Economiche

Via Cosimo il Vecchio n. 2, Firenze

Tel. 055-32697842

Orario ricevimento telefonico (Martedì e 

Giovedì 10,30-13,00)

e-mail: b.cortini@ispro.toscana.it

8
Gestione amministrativa attività di 

ricerca

D.Lgs. 30 dicembre 1992, n. 502 e 

ss.mm.ii.

D. Lgs. 118/2011, Principi 

contabili regionali e nazionali, 

Codice civile, Regolamenti e 

circolari interne

S.S. Programmazione e 

Gestione Risorse 

Economiche

Manola Turci

Tel. 055-32697850

e-mail: m.turci@ispro.toscana.it

-

Richiesta via mail a: 

staff.supportoricerca@ispro.toscan

a.it

NO
Autotutela PA, Ricorso 

in sede giudiziale

http://www.ispro.tosc

ana.it/albo-pretorio
Non pertinente

Responsabile S.S. Programmazione e Gestione 

Risorse Economiche

Cristina Gheri

Tel. 055-32697836

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

Richiesta via mail a 

ispro@postacert.toscana.it
D'ufficio

Delibera 

DG/Convenzione/doc

umenti di 

Rendicontazione

Entro 30 gg

S.S. Programmazione e Gestione Risorse 

Economiche

Via Cosimo il Vecchio n. 2, Firenze

Tel. 055-32697850

Orario ricevimento telefonico (Martedì e 

Giovedì 10,30-13,00)

e-mail: staff.supportoricerca@ispro.toscana.it

9
Gestione amministrativa convenzioni 

istituzionali

D.Lgs. 30 dicembre 1992, n. 502 e 

ss.mm.ii.

D. Lgs. 118/2011, Principi 

contabili regionali e nazionali, 

Codice civile

L. 241/1990

S.S. Programmazione e 

Gestione Risorse 

Economiche

Manola Turci

Tel. 055-32697850

e-mail: m.turci@ispro.toscana.it

-

Richiesta via mail a: 

staff.supportoricerca@ispro.toscan

a.it

NO
Autotutela PA, Ricorso 

in sede giudiziale

http://www.ispro.tosc

ana.it/albo-pretorio
Non pertinente

Responsabile S.S. Programmazione e Gestione 

Risorse Economiche

Cristina Gheri

Tel. 055-32697836

e-mail: c.gheri@ispro.toscana.it

Richiesta via mail a 

ispro@postacert.toscana.it
D'ufficio

Delibera 

DG/Convenzione
Entro 30 gg

S.S. Programmazione e Gestione Risorse 

Economiche

Via Cosimo il Vecchio n. 2, Firenze

Tel. 055-32697850

Orario ricevimento telefonico (Martedì e 

Giovedì 10,30-13,00)

e-mail: staff.supportoricerca@ispro.toscana.it
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